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一、開放對象：限本校教職員、學生。 

 

二、開放時間同「圖書館借還、書」時間。 

 

三、使用時間： 

1.團體討論室（2 間）約可容納 5-12 人，一次使用 2 小時。 

2.研究小間（7 間）約可容納 1-4 人，一次使用 4 小時。 

 

四、採預約制，需於借用日前親自預約，每人每時段限預約一次，每

日預約上限二次，當日使用完畢若無人預約可再續借。 

 

五、使用前需親持教職員證、學生證至圖書館一樓流通櫃檯辦理鑰匙

借用手續。 

 

六、預約者自登記使用時間起，達半小時以上而未到場使用者，將取

消使用權並開放其他讀者使用。 

 

七、使用期間內連續 1 小時未在現場使用者，得提前收回並提供其他

讀者使用。 

 

八、使用完畢離開前應熄滅電燈、清除垃圾，關閉門窗並上鎖，再將

鑰匙交回一樓流通櫃檯，違者將取消使用權 3 個月。 

 

 



九、團體討論室及研究小間內禁止喧嘩及飲食，經查獲勸導不聽者將

取消使用權 3 個月。 

 

十、使用者若未將個人物品攜回，本館得將該物品取出集中保管。取

出之物品，經在圖書館公告後 14 天內如未認領者，則由本館以

廢棄物處理，使用者不得提出異議。 

 

十一、本要點經館務會議通過後實施，修正時亦同。 


