圖資處視聽媒體借用申請單

（限輔助教學使用）

填單日期　　　　年　　　　月　　　　日　　　　　　　　　　　　　　

	班級（單位）
	
	使用地點
	

	使用時間
	　　年　　月　　日

　　：    ~　　：
	使用課程
	

	媒體種類
	□錄影帶　　　　□錄音帶　　　　□光碟片　　　　□幻燈片

	登

錄

號
	
	媒

體

名

稱
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	負責教師簽章
	
	申請人簽章
	


注意事項

一、提出申請表之規定  1.上課使用於前一星期內提出申請。

                      2.社團及班級活動於前三天內提出申請。

                      3.個人練習或小組使用於當日提出申請。

2、 本申請單一次只填寫一日，不得填寫多時段。

3、 授課教師或班級導師簽准後，始得借用（社團須經課外活動組簽核）。

4、 借用時間：1.校內使用以二小時為限，若晚間使用者隔日上午7：40前務必歸還，除授課教師同意外，不得續借。

　　　　　　　2.校外實習以一天為限。

5、 請務必按時歸還。

6、 星期六、日及例假日不得借出，若欲隔天是假日，則晚間時段停止借出。

7、 如有任何損壞遺失，借用單位需負賠償之責。

﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍

視聽媒體借用簽認單（借用時請出示此單）

單位（班級）：　　　　　　　　　　借用人：

於　　年　　月　　日　　時　　分借用以下視聽媒體，

　　　於    年　　月　　日　　時　　分歸還。

媒體名稱　1.                                      3.

　　　　　2.                                      4.
圖資處　    　           經辦人
PAGE  
本表單所涉個資僅作為帳號建立、聯繫、內部統計與查詢，及司法機關調閱使用，使用者所填寫之個人資料，本館將予以保護，防止被誤用、未經授權的存取或公開。

