圖書館教育研習室借用申請表











申請日期：　　年　　月　　日
	申請人
	
	申請單位/班級
	

	E-mail
	

	分機
	
	手機
	

	課程名稱
	
	上課人數
	

	借用時間
	年    月    日    時    分 至    年    月    日    時    分

	申請內容
	□借用場地【限圖書資訊檢索課程需求之申請，其它課程請洽電腦教室借用】
□館員協助課程講習【預約前請先洽詢林美蘭老師(分機3801)，下方請註明協　
　助課程，如資料庫名稱、EndNote等】
                                                          

	申請人簽名
	
	一級主管核簽
	

	申  請  結  果　回　覆

	□同意借用

□不同意借用，原因：
　　　　　　　　　　經辦：　　　　　　　 　　   主管：

	借用需知

	1. 任課老師需督查學生不可隨意拆卸或破壞教室內之機器設備。
2. 請維護教室環境整潔，嚴禁攜帶飲食進入教室內。
3. 借用後時段如有變更，請盡速通知圖書館承經人員，以安排教室使用。
4. 本單限教學單位圖書資訊檢索課程需求申請，其它課程請洽詢電腦教室借用。

5. 申請館員協助講習課程，請務必先洽詢承辦人員。
6. 教室借用相關事項詢問請洽林美蘭老師(分機3801)。
7. 本單一式一聯，填寫完畢請回傳圖書館。
8. 可預約時段：週一至週五08:00 -21:00          


※本表單所涉個資僅作為帳號建立、聯繫、內部統計與查詢，及司法機關調閱使用，使用者所填寫之個人資料，本館將予以保護，防止被誤用、未經授權的存取或公開。
